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 هعاونت آهوزشي و تحصيلات تکويلي

 هذیریت تحصيلات تکويلي

 دستور العمل ثبت درخواست تمذیذ نیمسال مقاطع کارشناسی ارشذ و دکتری 

 0411-0410 دومنیمسال 

اٍى، تِ دٍ فشا ٖ  سساًذ آگاّٖ هٖ تا سلامٍ  دس و٘سال تشإ داًطجَاٗى کاسضاٌس اَست توذٗذً  مٍ ثثت دسخ جِ تِ لض تا تَ

ٕ تخصصٖ ٍ دکتشا ذُ اسضذ  ُ تحص٘لً گشدٗ سٍ ِ اتوام د فَق ت ٖ ه اَت هجاص تحصل٘ ِ دس سٌ ٖ سساًذ اًذ، ک ِ اطلاع ه ي  ت اٗ

اًٌَذ اص تاسٗخ ضثٌِ داًطجَاٗى هٖ ساهانة الکترونيکي »اص طشٗق  20/02/0022 لغاٗت ضثٌِ 02/20/0022 ت

ٌٗذ. ،ت های توذیذ نيوسالسدرخوا تخصدس  «آهوزش دَ سا ثثتً وا اَست خ ِ رکش است پس اص  دسخ لاصم ت

سَ دستشسٖ تِ ساهاًِ  اَست تشإ داًطجَاٗى تاسٗخ هزک ذٍُ  اهکاى ثثت دسخ ذ اّ  تشإ آىقطغ گشدٗ اَّ دًَ خ ٍج

ِ  گشدد  ک٘ذ هٖأت ّوچٌ٘ي .داضت اَستت ذ ضذ. دسخ اَّ ًُ خ ٖ تشت٘ة اثش داد ٕ دست ٖ ٓ تاص رکش است کِقاتل  اّ ٕ صهاً تشا

ٍ  دس خصَظ اّ داًطکذُ  ٖ َ  تشسس اَست داًطج ٖ داًطگاُاسسال دسخ ل٘ ِ تحص٘لات تکو  لغاٗت 02/20/0022 ، اصت

ٖ تاضذ 20/02/0022 ًِ کات  .ه ِ ت ج  :تاضذ هٖ حائض اّو٘تصٗش دس اٗي خصَظ تَ

 تمذیذ نیمسال دانشجویان مقطع کارشناسی ارشذ

ِ نيوسال پنجن توذٗذ  .1 ط ت ٖ اسضذ هٌَ ِ  ثثت پروپوزالداًطجَاٗى هقطغ کاسضاٌس ُ  RMS دس ساهاً دَ ت

سا  عذم ثثت پروپوزالتاٗذ دلاٗل تَجْٖ٘  اًذ ًطذُچٌاًچِ هَفق تِ ثثت پشٍپَصال ٍ 

 ٗ٘ذ استاد ساٌّوا ٍ هذٗشگشٍُ تشساًٌذ.أت٘اى ًوَدُ ٍ تِ ت

ط تِ  نيوسال ششنتوذٗذ  .2 ِ  تصویة پروپوزالداًطجَاٗى هقطغ کاسضاٌسٖ اسضذ هٌَ  RMS دس ساهاً

  ٍ دَُ عذم تصویة تاٗذ دلاٗل تَجْٖ٘  اًذ ًطذُچٌاًچِ هَفق تِ تصَٗة پشٍپَصال ت

 ساٌّوا ٍ هذٗشگشٍُ تشساًٌذ. ٗ٘ذ استادأسا ت٘اى ًوَدُ ٍ تِ ت پروپوزال

ترای دانشجویاى  ناپيوسته، هطاتق شيوه ناهه اجرایي دانشجویاى کارشناسي ارشذ* 

هنوط ته  ششنرایگاى و توذیذ نيوسال  پنجنهشوول آهوزش رایگاى، توذیذ نيوسال 

 .تاشذ پرداخت هسینه طثق تعرفه هصوب هيأت اهنای دانشگاه هي
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.  داًطجَٗاى کاسضٌاسٖ اسضذ تاٗذ تشإ آغاص فشاٌٗذ ثثت دسخَاست توذٗذ ً٘وسال، تصَٗش 3

استاد ساٌّوإ خَد سا هطاتق سٍش صٗش دس ساهاًِ الکتشًٍ٘کٖ آهَصش  هَافقت ًاهِ کتثٖ

 ذ.ٌتاسگزاسٕ ًواٗ

 فراینذ توذیذ نيوسال دانشجویاى هقطع کارشناسي ارشذ:

 درخواست دانشجوگام اول: 

 ٍسٍد تِ ساهاًِ الکتشًٍ٘کٖ آهَصش الف:

 ب: ٍسٍد تِ تخص دسخَاست توذٗذ ً٘وسال

 ٍ ثثت دسخَاست ساٌّواتاسگزاسٕ هَافقت استاد  ج:

 ٗ٘ذ ٍ اسسال تِ کاسضٌاس داًطکذُأا ٍ تضد: دسج ً٘وسال هَسد تقا

 یيذ کارشناس آهوزشي دانشکذهأتگام دوم: 

ًواٗذ. دس  س اٗي هشحلِ کاسضٌاس آهَصش داًطکذُ دسخَاست داًطجَ سا هطاّذُ ٍ تشسسٖ هٖد

تِ  «خ٘ش»ٗا  «تلٖ»اٗي تخص سَالاتٖ اص کاسضٌاس پشس٘ذُ ضذُ کِ پس اص تشسسٖ تا اًتخاب گضٌِٗ 

 ًواٗذ. ٗ٘ذ ٍ ٗا تا رکش تَض٘حات سد هٖأآًْا پاسخ دادُ ٍ سپس دسخَاست سا ت

 یيذ هذیرگروه أتگام سوم: 

دس اٗي هشحلِ هذٗشگشٍُ ًظش خَد سا دس خصَظ توذٗذ ٗا ػذم توذٗذ ً٘وسال داًطجَ ثثت 

 ًواٗذ. ٗ٘ذ ٍ ٗا سد ٍ تاصگطت تِ داًطجَ سا اًتخاب هٖأتگضٌٗٔ ًوَدُ ٍ 

 یيذ هعاوى آهوزشي دانشکذهأتگام چهارم: 

٘وسال دس اٗي هشحلِ هؼاٍى آهَصضٖ داًطکذُ ًظش خَد سا دس خصَظ توذٗذ ٗا ػذم توذٗذ ً

 ًواٗذ. ٗ٘ذ ٍ ٗا سد ٍ تاصگطت تِ داًطجَ سا اًتخاب هٖأداًطجَ ثثت ًوَدُ ٍ ت

 یيذ کارشناس تحصيلات تکويلي دانشگاهأتگام پنجن: 

دس  ،کاسضٌاس تحص٘لات تکو٘لٖ داًطگاُ هَاسد اسسال ضذُ سا تشسسٖ ًوَدُدس اٗي هشحلِ 

 هٖ ًواٗذ.ٗ٘ذ جْت اقذام تِ هشکض کاهپَ٘تش داًطگاُ اسجاع أصَست ت

 ثثت توذیذ نيوسال در ساهانه آهوزشيگام ششن: 

دس اٗي هشحلِ کاسضٌاس هشکض کاهپَ٘تش ًسثت تِ ثثت هجَص توذٗذ ً٘وسال داًطجَ دس ساهاًِ 

 اقذام هٖ ًواٗذ. 
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 تمذیذ نیمسال دانشجویان مقطع دکتری تخصصی

ٕ تخصصٖداًطجَاٗى هقطغ  نهن و دهننيوسال توذٗذ  .1 ِ  دکتش ط ت ِ  پروپوزال تصویةهٌَ    دس ساهاً

RMS  َُد  تصَٗةتاٗذ دلاٗل تَجْٖ٘ ػذم  ،اًذ ًطذُتصَٗة پشٍپَصال  چٌاًچِ هَفق تٍِ  ت

 ٗ٘ذ استاد ساٌّوا ٍ هذٗشگشٍُ تشساًٌذ.أپشٍپَصال سا ت٘اى ًوَدُ ٍ تِ ت

مٍضشط  .2 اَفقت تا  د و٘ساله ن  توذٗذً  ٍ دّ ٕ تخصصٖداًطجَاٗى هقطغ ًْن  ضَع طشح  ،دکتش ٕ هَ سَا دس ض

اَفقت  ٍ ه  ُ ٖ داًطکذ صَض ٕ آه سَا ٍ ض  ُ ي گشٍ سَااٗ ٖ تاضذ. اّض َ ه و٘سال داًطج  تا توذٗذً 

و رایگاى نهن توذیذ نيوسال  ،دکتری تخصصيهطاتق شيوه ناهه اجرایي دانشجویاى * 

ترای دانشجویاى هشوول آهوزش رایگاى هنوط ته پرداخت هسینه طثق  دهننيوسال 

 .تاشذ دانشگاه هيتعرفه هصوب هيأت اهنای 

تاٗذ تشإ آغاص فشاٌٗذ ثثت دسخَاست توذٗذ ً٘وسال، تصَٗش  دکتشٕ تخصصٖ.  داًطجَٗاى 3

هَافقت ًاهِ کتثٖ استاد ساٌّوإ خَد سا هطاتق سٍش صٗش دس ساهاًِ الکتشًٍ٘کٖ آهَصش 

 ذ.ٌتاسگزاسٕ ًواٗ

 فراینذ توذیذ نيوسال دانشجویاى هقطع دکتری تخصصي:

 درخواست دانشجوگام اول: 

 ٍسٍد تِ ساهاًِ الکتشًٍ٘کٖ آهَصش الف:

 ب: ٍسٍد تِ تخص دسخَاست توذٗذ ً٘وسال

 ج: تاسگزاسٕ هَافقت استاد ساٌّوا ٍ ثثت دسخَاست

 ٗ٘ذ ٍ اسسال تِ کاسضٌاس داًطکذُأا ٍ تضد: دسج ً٘وسال هَسد تقا

 یيذ کارشناس آهوزشي دانشکذهأتگام دوم: 

دس اٗي هشحلِ کاسضٌاس آهَصش داًطکذُ دسخَاست داًطجَ سا هطاّذُ ٍ تشسسٖ هٖ ًواٗذ. دس 

ٗا  «تلٖ»اٗي تخص سَالاتٖ اص کاسضٌاس پشس٘ذُ ضذُ کِ پس اص تشسسٖ تا اًتخاب گضٌِٗ 

 ٗ٘ذ ٍ ٗا تا رکش تَض٘حات سد هٖ ًواٗذ.أتِ آًْا پاسخ دادُ ٍ سپس دسخَاست سا ت «خ٘ش»

 یيذ هذیرگروه أتگام سوم: 
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پس اص تشگضاسٕ جلسِ گشٍُ آهَصضٖ، ضواسُ ٍ تاسٗخ صَستجلسِ دس اٗي هشحلِ هذٗشگشٍُ 

ٗ٘ذ ٍ ٗا أًوَدُ ٍ ت دسجخَد سا دس خصَظ توذٗذ ً٘وسال داًطجَ هَافقت ٗا ػذم هَافقت گشٍُ 

 ًواٗذ. سد ٍ تاصگطت تِ داًطجَ سا اًتخاب هٖ

 یيذ هعاوى آهوزشي دانشکذهأتگام چهارم: 

هَافقت ٗا ػذم هَافقت  دس اٗي هشحلِ هؼاٍى آهَصضٖ داًطکذُ ضواسُ ٍ تاسٗخ صَستجلسِِ

ٗ٘ذ ٍ ٗا سد ٍ أدسج ًوَدُ ٍ تسا ضَسإ آهَصضٖ داًطکذُ دس خصَظ توذٗذ ً٘وسال داًطجَ 

 تاصگطت تِ داًطجَ سا اًتخاب هٖ ًواٗذ.

 یيذ کارشناس تحصيلات تکويلي دانشگاهأتگام پنجن: 

کاسضٌاس تحص٘لات تکو٘لٖ داًطگاُ هَاسد اسسال ضذُ سا تشسسٖ ًوَدُ دس دس اٗي هشحلِ 

 ٗ٘ذ جْت اقذام تِ هشکض کاهپَ٘تش داًطگاُ اسجاع هٖ ًواٗذ.أصَست ت

 ثثت توذیذ نيوسال در ساهانه آهوزشيگام ششن: 

دس اٗي هشحلِ کاسضٌاس هشکض کاهپَ٘تش ًسثت تِ ثثت هجَص توذٗذ ً٘وسال داًطجَ دس ساهاًِ 

 م هٖ ًواٗذ.اقذا

 

 
  هذیریت تحصيلات تکويلي دانشگاه                                                                     


